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Administrator czy podmiot przetwarzajacy? Jaka role petnisz?

Okreslenie roli, jakg dany podmiot petni w procesie przetwarzania danych osobowych, moze stanowi¢
dla przedsiebiorcéw nie lada wyzwanie. Jest to jednak niezbedne do prawidtowego ustalenia
obowigzkdw, jakie ciaza na danym podmiocie w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

Administrator ponosi najwiekszg odpowiedzialno$¢ za powyzsze operacje. Okresla on —samodzielnie
lub wspélnie z innym podmiotem - cele i sposoby przetwarzania danych osobowych. Administrator
przede wszystkim musi przestrzega¢ podstawowych zasad przetwarzania: zgodnosci z prawem,
rzetelnosci, przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych, prawidtowosci, ograniczenia
przechowywania, integralnosci, poufnosci, rozliczalnosci. Projektujac procesy przetwarzania musi
pamieta¢ o domyslnej ochronie danych osobowych i zapewnieniu jak najwiekszej prywatnosci.
Administrator odpowiada takze za to, komu udostepnia lub w inny sposéb ujawnia dane osobowe, a
w szczeg6lnosci komu powierza przetwarzanie danych (musi zapewni¢, ze dane s3 powierzane
podmiotowi, ktéry daje gwarancje nalezytej ochrony danych osobowych, powinien wiec
zweryfikowac taki podmiot przed zawarciem umowy powierzenia na podstawie art. 28 RODO). Musi
réwniez dba¢ o nalezyte zabezpieczenie przetwarzanych danych, wdrozy¢ odpowiednie $rodki
zaréwno organizacyjne, jak i techniczne, a takze monitorowad, czy stosowane $rodki pozostajg
adekwatne do ryzyka, jakie wigze sie z przetwarzaniem danych.

Jak wynika z definicji administratora, decyzje o celach i sposobach przetwarzania mogg by¢
podejmowane przez jeden podmiot, ale moga podlega¢ takze wspolnym ustaleniom kilku
podmiotéw. Wéwczas mamy do czynienia ze wspétadministrowaniem. Te relacje chyba najtrudniej w
praktyce zidentyfikowaé. Wiecej na ten temat mozecie przeczyta¢ na naszym blogu tutaj:
https://www.isecure.pl/blog/kilka-slow-o-wspoladministrowaniu-danymi-osobowymi/

Podmiot przetwarzajacy z kolei przetwarza dane osobowe wytacznie w imieniu i na polecenie
administratora. Nie decyduje samodzielnie o celach i sposobach przetwarzania. Zakres operagji
przetwarzania, jakie maja by¢ wykonywane przez procesora, wynika zazwyczaj z umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, ktéra powinna odpowiada¢ wymaganiom wskazanym w art. 28
RODO. Podmioty przetwarzajace rowniez musza zapewni¢ nalezyte srodki ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych. Ponadto s3 zobowigzane wspiera¢ administratoréw w wypetnianiu
ich obowigzkéw wynikajgcych z RODO, jednak petna odpowiedzialno$¢ wobec oséb, ktérych dane
dotyczg, co do zasady spoczywa i tak na administratorze.

Aby nieco utatwic¢ zadanie przedsiebiorcom i umozliwi¢ im wstepne dokonanie samodzielnej oceny,

jaka role petnia w procesie przetwarzania danych osobowych, przygotowalismy krotki
kwestionariusz, ktéry znajduje sie ponizej.

Agnieszka Rapcewicz, Specjalista ds. ochrony danych osobowych iSecure Sp. z 0.0.
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Procesor czy administrator? Kwestionariusz do samodzielnej oceny

Wybierz z kazdej pary stwierdzen opcje, ktora bardziej odpowiada prowadzonym przez Ciebie
dziataniom, zakreslajgc symbol odpowiadajgcy wybranej przez Ciebie opcji (A) albo (P). Pamietaj — na
tym etapie nie ma znaczenia, czy Twoje dziatanie jest zgodne z prawem, czy nie — liczy sie stan
faktyczny, tj. czy podejmujesz okreslone dziatania lub decyzje, czy nie. Ocena, czy Twoje dziatania w
ramach stwierdzonej roli sg legalne, powinna stanowic kolejny etap analizy.

Stwierdzenie
Podjates decyzje (sam lub wspdlnie z innym podmiotem) o przetwarzaniu
danych osobowych lub o tym, aby na Twoje zlecenie robit to inny podmiot.
Nie decydujesz o zbieraniu danych osobowych od osdb fizycznych (nie
inicjujesz przetwarzania danych).
Decydujesz (sam lub wspdlnie z innym podmiotem), jaki jest cel i wynik
przetwarzania danych osobowych.
Nie decydujesz o celach, dla ktorych dane osobowe sg wykorzystywane i nie
interesuje Cie wynik przetwarzania.
Decydujesz (sam lub wspdlnie z innym podmiotem) o istotnych okolicznosciach
przetwarzania: czyje i jakiego rodzaju dane sg przetwarzane, jak dtugo dane sg
przechowywane, komu dane sg ujawniane, jaka jest podstawa przetwarzania
danych itp.
Nie decydujesz o tym czyje i jakie dane sg przetwarzane, nie masz wptywu na
okres przechowywania danych, na to, komu dane s3 ujawniane, ani na
podstawe przetwarzania danych.
Masz bezposrednig relacje z osobg, ktérej dane dotyczg (to jest Twdj
pracownik, klient itp.).
Nie wigze Cie zadna bezposrednia relacja z osobg, ktérej dane dotyczg (w
szczegoblnosci nie zawartes z tg osobg umowy).
Masz petng niezaleznosc i samodzielnos¢ (ewentualnie decydujesz wspdlnie z
innym podmiotem) w podejmowaniu decyzji co do przetwarzania danych
osobowych.
Przetwarzasz dane osobowe wytgcznie zgodnie z instrukcjami przekazanymi
przez inny podmiot.
Przepis prawa nakazuje Tobie zbieranie danych osobowych i ich
przechowywanie przez okres wskazany w przepisach.
Nie ma zadnych przepiséw prawa, ktére zobowigzujg Cie do przetwarzania
okreslonych danych osobowych.

Dodatkowa weryfikacja — jesli Twoja dziatalno$¢ miesci sie w ktérejs z wymienionych ponizej, zakres|
odpowiedni symbol (A) albo (P) zamieszczony przy danej pozycji:

Rodzaj dziatalnosci Symbol
Dostawca ustug w chmurze (bez potrzeby merytorycznego wgladu w zawartos¢ P

przechowywanych danych)
Wysytka maili lub SMS-6w marketingowych do o0séb z bazy dostarczonej przez
klienta
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Obstuga call center dla innego podmiotu (bez swobody decyzyjnej)

Archiwizacja lub niszczenie dokumentéw innych podmiotéw

Zewnetrzna firma ochroniarska, dziatajgca u klienta (weryfikacja gosci
wchodzacych na teren firmy, obstuga monitoringu)

Konserwacja i usuwanie btedéw systemow/oprogramowania, w ktdrych
przetwarzane sg dane osobowe

Portal rekrutacyjny umozliwiajgcy publikacje ogtoszenn i przesytanie
dokumentoéw aplikacyjnych przez kandydatéw

Biuro rachunkowe

Zawodd poddany tajemnicy zawodowej (np. adwokat, lekarz)

Agencja rekrutacyjna na zlecenie osoby szukajgcej pracy lub pracodawcy

Ustugi ptatnicze w przypadku ptatnosci elektronicznych

Posrednik finansowy, posrednik przy zawieraniu umowy z klientem

Ustuga pocztowa dostarczania listéw lub paczek

Agencja windykacyjna, na ktérg zostato przeniesione roszczenie

Dostawca platformy internetowej w celu posredniczenia pomiedzy sprzedawca
a konsumentem, ktdrzy mogg sie spotkac na platformie
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Jesli wséréd wybranych przez Ciebie opcji przewaza symbol (A) — najprawdopodobniej jestes
administratorem (niezaleznym lub wspoétadministratorem, gdy podejmujesz decyzje odnosnie do
celéw i sposobow przetwarzania wspdlnie z innym podmiotem).

Jesli wséréd wybranych przez Ciebie opcji przewaza symbol (P) — najprawdopodobniej jestes
podmiotem przetwarzajacym.
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