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Warszawa, dn. 06.10.2022 .

Zgtoszenie Inspektora Ochrony Danych

Na wstepie, przypomnijmy sobie kim jest Inspektor Ochrony Danych i kiedy
mamy obowigzek jego powotania. Otéz Inspektor Ochrony Danych (dalej zwany
IOD) zastapit na mocy RODO - Administratora Bezpieczenstwa Informacji, czyli ABI.
IOD to niewatpliwie osoba wspierajgca administratora w realizacji obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Czy kazda organizacja powinna wyznaczy¢ IOD? Czy RODO zawsze wymaga
powotania I0D?

Nie. Sytuacje, w ktérych istnieje obowigzek powotania inspektora ochrony danych
zostaty wprost wymienione w art. 37 RODO. Do takich sytuacji zaliczy¢ nalezy:

o przetwarzanie dokonywane przezorgan lub podmiot publiczny
zwyjatkiem sadéw  wzakresie sprawowania  przez nie wymiaru
sprawiedliwosci,

o sytuacje, gdzie gtéwna dziatalnos¢ administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego polega na operacjach przetwarzania, ktére ze wzgledu
naswolj charakter zakres (ub cele wymagaja regularnego
i systematycznego monitorowania osoéb, ktérych dane dotycza na duza
skale

o sytuacje, gdzie gtéwna dziatalnos¢ administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego polega na przetwarzaniu na duzg skale szczegdlnych
kategorii danych osobowych, atakze danych osobowych dotyczacych
wyrokéw skazujacych i naruszen prawa.

Nalezy pamietaé, ze to wtasnie administrator zobowiazany jest przeprowadzi¢
analize, ktéra ma za zadanie ustali¢, czytaki obowigzek istnieje. Niewatpliwie
pomocnym w tym temacie moze okazac sie audyt zewnetrzny, ktéry obiektywnie
oceni przestanki wymogu powotania IOD. Pamietajmy jednak, ze pomimo, iz podmiot
nie spetnia wyzej opisanych wytycznych — moze, a nawet jest to rekomendowane
przez Grupe Roboczg (art. 29), powotac Inspektora Ochrony Danych.

Przyjmijmy, ze w Naszej organizacji istnieje potrzeba formalna powotania IOD. Jak
to zrobi¢, aby byto poprawnie? Nie wystarczy samo wyznaczenie IOD w ramach
struktury organizacyjnej administratora danych. Konieczne jest rowniez zgtoszenie
jego wyznaczenia do Prezesa UODO. Analogicznie wyglada to przy odwotaniu/lub
zmianie danych 10D lub zastepcy IOD. By¢ moze dla niektérych temat ten wydaé sie
moze banalny, jednak mimo uptywu 4 lat obowigzywania RODO, wedle UODO wciaz
zdarzaja sie przypadki, w ktérych Forma powiadomienia jest niewtasciwa.

Kilka waznych informacji technicznych
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1. To, jak dokona¢ zgtoszenia, wyjasnia ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych.

2. Jedynym prawidtowym iskutecznym sposobem zawiadomienia Prezesa
UODO o wyznaczeniu inspektora ochrony danych jest
zawiadomienie w postaci elektronicznej (zgodnie zart. 10 ust. 6 www.
ustawy oraz z art. 46 ust. 9 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych
przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem izwalczaniem przestepczosci)
opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym albo profilem
zaufanym ePUAP przez osobe upowazniona do reprezentowania
administratora.

3. Analogiczny sposéb dotyczy takze zawiadomien dotyczacych zastepcy
inspektora ochrony danych (art. 11a ust. 3 ustawy z10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych oraz art. 46 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia
2018 r. oochronie danych przetwarzanych w zwigzku zzapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosci).

4. Witasciwy Formularz elektroniczny dotyczacy zaréwno 10D / zastepcy 10D
znajdziemy na stronie - https://www.biznes.qov.pl/pl/opisy-procedur/-
/proc/871 .

5. Administratorzy wyznaczajacy I0D / zastepce IOD na podstawie RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. powinni skorzysta¢ z formularzy oznaczonych
jako RODO, natomiast administratorzy wyznaczajacy IOD / zastepce 10D na
podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r., powinni skorzystac z formularzy
DODO.

6. Podkresli¢ tez nalezy, ze niektérzy administratorzy s3 zobowiazani do
wyznaczenia IOD zaréwno na podstawie RODO, jak i ustawy z dnia 14 grudnia
2018 r. (np. Policja), a wéwczas muszg oni przesta¢ osobne zawiadomienia,
korzystajac przy tym z wtasciwych formularzy.

7. Na zawiadomienie Prezesa UODO o wyznaczeniu w organizacji IOD mamy 14

dni.

Zgtoszenie 10D jest bezptatne.

Istnieje rowniez mozliwos¢ ztozenia zawiadomienia przez Petnomocnika.

Jest to rozwigzanie zapewne wygodne dla Administratora zwtaszcza w

przypadku, gdy podmiot decyzyjny nie ma czasu lub mozliwosci dokonania

zawiadomienia w ustawowym 14-dniowym terminie.

10.Pamietajmy, ze w takim przypadku koniecznym jest dotaczenie do zgtoszenia
wyznaczenia IOD stosownego petnomocnictwa w formie elektroniczne;j.
Jezeli zgtoszenie jest dokonywane za posrednictwem petnomocnika,
wowczas konieczne jest, poza dotaczeniem petnomocnictwa, uiszczenie
optaty skarbowej od petnomocnictwa i dotgczenie potwierdzenia jej
uiszczenia do zawiadomienia i samego petnomocnictwa.

o @

Jak prawidtowo dokonac¢ optaty?

1. Optaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Centrum Obstugi Podatnika.
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2. W tytule przelewu nalezy podac konkretna informacje, tj. ,Prezes UODO -
optata za petnomocnictwo udzielone [imie i nazwisko osoby, ktérej udzielane
Jest petnomocnictwo] w dniu [petna data] r."

3. Dowdd uiszczenia optaty (w formie elektronicznej) musi zosta¢ dotgczony do
zgtoszenia oraz petnomocnictwa.

Jak wskazuje UODO, nalezy tez pamietaé, ze wraz z ponownym zgtoszeniem i
przedstawieniem do niego prawidtowego dokumentu petnomocnictwa, konieczne
bedzie ponowne wniesienie optaty skarbowej. Przewiduje sie jednak kilka
wyjatkow:

1. Brak koniecznosci dokonywania optaty skarbowej od petnomocnictwa, jezeli
mocodawcg jest np. jednostka budzetowa czy organizacja pozytku
publicznego (art. 7 pkt. 1-5 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej).

2. Brak koniecznosci przesytania petnomocnictwa, w przypadku, gdy
ustanowiony petnomocnik zostat ujawniony w Centralnej Ewidencji i
Informac;ji o Dziatalnos$ci Gospodarczej.

Czy Urzad Ochrony Danych Osobowych potwierdza otrzymanie zawiadomienia?

Dostarczone do UODO zawiadomienie jest potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Przedtozenia generowanym automatycznie w postaci pliku
UPP.xml przez biznes.gov lub portal epuap.gov.

Jednak ocena, czy przestane zawiadomienie o wyznaczeniu / odwotaniu / zmianie

danych IOD lub zastepcy IOD jest poprawne, nalezy do zgtaszajacego.

Jak przygotowac sie do sktadania zawiadomienia?

W zawiadomieniu o wyznaczeniu 10D nalezy zawrze¢ liczne informacje dotyczace
zarowno administratora danych, jak rowniez wyznaczonego IOD.
W odniesieniu do ADO nalezy wskaza¢:

o imie i nazwisko oraz adres zamieszkania, w przypadku, gdy administratorem
lub podmiotem przetwarzajgcym jest osoba fizyczna,

o firme przedsiebiorcy oraz adres miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, w przypadku, gdy administratorem lub podmiotem
przetwarzajgcym jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczy,

o petng nazwe oraz adres siedziby, w przypadku, gdy administratorem lub
podmiotem przetwarzajacym jest podmiot inny niz osoba fizyczna,

o numer identyfikacyjny REGON, jezeli zostat nadany administratorowi lub
podmiotowi przetwarzajacemu (art. 13 ust. 3 ustawy o ochronie danych
osobowych).

W odniesieniu do IOD konieczne jest natomiast podanie:

o imieniainazwiska IOD,

o adresu poczty elektronicznej lub numeru telefonu 10D (art. 13 ust. 1 ustawy
o ochronie danych osobowych).
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Wspolne zgtoszenie w grupie przedsiebiorstw

W przypadku gdy kilka podmiotéw zdecydowato sie na ustanowienie wspélnego
IOD, obowiazek zawiadomienia Prezesa UODO o ustanowieniu takiego inspektora
spoczywa z osobna na wszystkich administratorach, ktérzy dokonali wspélnego
wyznaczenia (art. 10 ust. 5 ustawy o ochronie danych osobowych).

Warto pamietac¢ rowniez o tym, iz dane IOD muszg zosta¢ opublikowane w
Internecie.

Podmiot, ktéry wyznaczyt IOD, musi niezwtocznie po jego wyznaczeniu udostepnic
jego dane (tj.: imie, nazwisko oraz adres poczty elektronicznej lub numer telefonu),
na swojej stronie internetowej, zas jesli nie prowadzi wtasnej strony internetowej, w
sposob ogélnie dostepny w miejscu prowadzenia dziatalnosci (np. na zaktadowej
tablicy ogtoszen, o ile jest ona dostepna réwniez dla oséb trzecich) — art. 11 ustawy
o ochronie danych osobowych.

Najczesciej popetniane btedy

Na podsumowanie, chciatabym réwniez wskazac jakie najczesciej s popetniane
btedy w zawiadomieniach dotyczacych IOD (informacje z UODO):

e przestanie zawiadomienia w postaci papierowej np. droga listowna zamiast
w postaci elektronicznej, ktéra jest jedyng prawidtowa postacia
zawiadomienia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych,

e przestanie pisma przewodniego bez formularza zawiadomienia,

e przestanie zawiadomienia na niewtasciwym formularzu (np. szkota przesyta
zawiadomienie na formularzu przeznaczonym dla organéw przetwarzajace
dane na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci),

e przestanie zawiadomienia dotyczacego zastepcy IOD na niewtasciwym
formularzu (np. przestanie zawiadomienia na formularzu dotyczacym 10OD),

e nieprzedstawienie petnomocnictwa badz zatgczenie do zawiadomienia
petnomocnictwa bez zachowania jego Fformy elektronicznej, np. skan
petnomocnictwa nieopatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisanie petnomocnictwa przez jednego «cztonka zarzadu, gdy
z reprezentacji w KRS wynika reprezentacja dwuosobowa.

Jesli zawiadomienie zawiera btedy konieczne jest jego ponowne przestanie.
Dlatego PUODO przypomina nam o formie w jakiej nalezy sktada¢ zawiadomienie.

W przypadku, kiedy trudno jest okresli¢ potrzebe wyznaczenia IOD, rekomenduje sie
skorzystanie z podmiotu zewnetrznego specjalizujgcego sie w dziedzinie audytu,
ktéry zapewne oceni wystapienie/badz nie takich przestanek.

Olga Skotnicka - specjalista ds. ochrony danych osobowych, partner w iSecure Sp. z o.0.
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