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Warszawa, dn. 22 lipca 2025 .

Jak czesto nalezy aktualizowac polityke ochrony danych i jak to
dokumentowa¢?

Polityka ochrony danych osobowych (PODO) to dokument okreslajacy zasady i procedury
dotyczace zbierania, przetwarzania, przechowywania oraz zabezpieczania danych
osobowych w danej organizacji. Jej gtownym celem jest zapewnienie zgodnosci z
obowiazujgcymi regulacjami prawnymi, w szczegélnosci z RODO.

Czy aktualizacja PODO jest istotna z punktu widzenia wymogow RODO?
Aktualizacja polityki ochrony danych osobowych jest oczywiscie niezwykle istotna z kilku
kluczowych powodéw, a w szczegélnosci:

1. Zapewnienia zgodnosci z przepisami: RODO wymaga, aby organizacje regularnie
aktualizowaty swoje polityki dotyczace przetwarzania danych, aby odzwierciedlaty
obowigzujgce przepisy prawa. Brak aktualizacji moze prowadzi¢ do naruszenia
wymogow prawnych i sankgji.

2. Odzwierciedlenie zmian w dziatalno$ci: firmy czesto wprowadzajg zmiany w zakresie
przetwarzania danych, np. nowe cele przetwarzania, zmiany w technologiach,
procesach czy strukturze organizacyjnej. Aktualizacja PODO zapewnia, ze polityka
jest aktualna i odzwierciedla aktualne praktyki.

3. Wdrozenie nowych wymogéw i wytycznych: RODO, ale tez wytyczne EROD czy
krajowych organéw nadzorczych (w Polsce: PUODO) moggq sie zmienia¢. Aktualizacje
pomagaja dostosowac polityke do najnowszych wymagan i rekomendacji.

4. Minimalizacja ryzyka kar i sankgcji: nieaktualna polityka lub jej brak moze skutkowa¢
natozeniem sankcji — w najgorszym przypadku nawet kary finansowej za naruszenia
przepiséw RODO.

Jak czesto aktualizowaé RODO w organizacji?
Aktualizacja polityki ochrony danych powinna odbywac sie regularnie oraz w odpowiedzi na
istotne zmiany w przepisach, technologiach lub strukturze organizacyjnej firmy.

Regularnos¢ aktualizacji:
e Najlepiej przeprowadza¢ ja co najmniej raz w roku, aby utrzymaé¢ zgodnos¢ z
obowiazujgcym prawem i najlepszymi praktykami.
e Dokonywanie zmian po wprowadzeniu nowych regulacji prawnych.
e Aktualizowanie polityki w przypadku zmian w strukturze organizacyjnej, procesach
biznesowych lub technologiach, ktére moga wptynac na ochrone danych.

Dokumentacja zmian:
e Prowadzenie wersjonowania dokumentu, poprzez zapisywanie kazdej aktualizacji z
numerem wers;ji i data.
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e Tworzenie rejestréw zmian, ktére opisujg, co zostato zmienione i z jakiego powodu.
e Informowanie pracownikéw i wspétpracownikow o wprowadzonych zmianach, na
przyktad poprzez szkolenia czy wewnetrzne komunikaty.

Zalecane praktyki:
e Ustanowienie procedury regularnego przegladu polityki, zaangazowanie
odpowiedzialnych oséb np. Inspektora Ochrony Danych.
e Utrzymywanie dokumentacji w formie elektronicznej i zapewnienie jej dostepnosci
dla oséb na co dzien przetwarzajacych dane osobowe w organizacji.

Podsumowujac, aktualizacja PODO jest kluczowa dla zapewnienia zgodnosci z RODO, ale
tez przede wszystkim — po prostu zapewnienia nalezytego poziomu ochrony danych
osobowych w organizacji. Polityke ochrony danych osobowych nalezy aktualizowad
przynajmniej raz w roku oraz w przypadku istotnych zmian prawnych, organizacyjnych lub
technologicznych. Dokumentacje zmian prowadzi¢c w sposéb systematyczny i
wersjonowany, co zapewni petng przejrzystos¢ i zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami.

Olga Skotnicka - dyrektor operacyjny w iSecure Legal, ekspert ds. ochrony danych
osobowych w iSecure Sp. z 0.0.
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